
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�ণালয় 

প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ 
ত� ও  যাগােযাগ �"ি# (আইিস') ইউিনট 

www.rdcd.gov.bd

3ারক ন4র: ৪৭.০০.০০০০.০৪৩.০৫.০১০.২৩.০৬ তািরখ: 
১৫ জা?য়াির ২০২৪

১ মাঘ ১৪৩০

িবষয:় প� ী   উ�য়ন   ও  সমবায়   িবভাগ   এর    সবা   �দান   �িতDিত   িবষয়ক  কম EপিরকFনা  ,    ২০২৩-২৪  এর
২য় HIমািসক (অেKাবর , ২০২৩-  িডেস4র , ২০২৩) অMগিত  �িতেবদন।

         উপ" E# িবষেয়র পিরে�িOেত প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ এর  সবা �দান �িতDিত িবষয়ক কম EপিরকFনা,
২০২৩-২৪ এর ২য় HIমািসক (অেKাবর,২০২৩- িডেস4র,২০২৩) অMগিত �িতেবদন (�মাণকসহ) সদয় অবগিত এবং
�েয়াজনীয় Qব�া Mহেণর জR এতSসেT  �রণ করা হেলা।

সং"ি#: 
১।  সবা �দান �িতDিত িবষয়ক ২য় HIমািসক অMগিত �িতেবদন,  
২। �মাণক- ১.১.১,
৩। �মাণক-১.২.১,
৪। �মাণক-২.১.১ এবং
৫। �মাণক-২.২.১।

১৫-১-২০২৪

িবতরণ :
১) সিচব, সমVয় ও সংWার, সমVয় ও সংWার, 
মি�পিরষদ িবভাগ 
২) উপসিচব (অিতির# দািয়X), Yশাসন অিধশাখা, 
মি�পিরষদ িবভাগ

আফিরন  মাহা\দ ]িখ
 �াMামার

 ফান: +৮৮-০২-৯৫৮২২২৯
ফaাb: +৮৮-০২-৯৫১৪২৭৭

ইেমইল:
programmer@rdcd.gov.bd

hিi  আকষ Eণঃ  উপসিচব (অিতির# দািয়X), Yশাসন অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ

3ারক ন4র: ৪৭.০০.০০০০.০৪৩.০৫.০১০.২৩.০৬/১(৯) তািরখ: ১ মাঘ ১৪৩০
১৫ জা?য়াির ২০২৪

সদয ়অবগিত ও কায Eােথ E  �রণ করা হল: 
১) অিতির# সিচব (m'ন দািয়X), সংWার অ?িবভাগ, মি�পিরষদ িবভাগ 
২) অিতির# সিচব, পিরকFনা ও উ�য়ন অ?িবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ

. ১



৩) "nসিচব (সং"#), Yশাসন ও অিভেযাগ Qব�াপনা অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ
৪) উপসিচব (m'ন দািয়X), বােজট অিধশাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৫) উপসিচব (�শাসন অিধশাখা-২) (অিতির# দািয়X), �শাসন-২ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৬) উপসিচব, �িতoান-২ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৭) সিচেবর একাp সিচব , সিচেবর দqর, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৮) Qি#গত কম EকতEা, �শাসন ও বােজট অ?িবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৯) সহকারী সিচব, পিরকFনা-৪ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ

১৫-১-২০২৪
আফিরন  মাহা\দ ]িখ 

 �াMামার

. ২
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�ণালয় 

প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ 
ত� ও  যাগােযাগ �"ি# (আইিস') ইউিনট 

www.rdcd.gov.bd

3ারক ন4র: ৪৭.০০.০০০০.০৪৩.০৫.০১০.২৩.০৪ তািরখ: 
০৯ জা?য়াির ২০২৪

২৫  পৗষ ১৪৩০

িবষয:় প� ী   উ�য়ন   ও  সমবায়   িবভােগর    সবা   �দান   �িতCিত   হ ালনাগাদ    সংE াF    ত�  ২য়  GHমািসক
(অেJাবর , ২০২৩-  িডেস4র , ২০২৩)   �রণ ।

        উপ" N# িবষেয়র পিরে�িOেত বািষ Nক কম NসPাদন Qি#র অধীন  সবা �দান �িতCিত কম NপিরকSনা, ২০২৩-২৪
এর [১.১.১] নং কম NসPাদন Wচক  মাতােবক প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভােগর  সবা �দান �িতCিত হালনাগাদ সংEাF
ত� ২য় GHমািসক (অেJাবর,২০২৩- িডেস4র,২০২৩) �মাণকসহ সদয় অবগিত এবং �েয়াজনীয় Yব�া Zহেণর জ[
এত\সে]  �রণ করা হেলা।

সং"ি#: �মাণক (সংি^_ ওেয়বিলে`র িaনশট ও সরকাির পH) । 

৯-১-২০২৪

িবতরণ :
১) সিচব, সমbয় ও সংcার, সমbয় ও সংcার, 
মি�পিরষদ িবভাগ 
২) উপসিচব (অিতির# দািয়d), eশাসন অিধশাখা, 
মি�পিরষদ িবভাগ

আফিরন  মাহাgদ hিখ
 �াZামার

 ফান: +৮৮-০২-৯৫৮২২২৯
ফkাl: +৮৮-০২-৯৫১৪২৭৭

ইেমইল:
programmer@rdcd.gov.bd

rি_  আকষ Nণঃ  উপসিচব (অিতির# দািয়d), eশাসন অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ

3ারক ন4র: ৪৭.০০.০০০০.০৪৩.০৫.০১০.২৩.০৪/১(১১) তািরখ: ২৫  পৗষ ১৪৩০
০৯ জা?য়াির ২০২৪

সদয ়অবগিত ও কায Nােথ N  �রণ করা হল: 
১) অিতির# সিচব, পিরকSনা ও উ�য়ন অ?িবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
২) অিতির# সিচব (v'ন দািয়d), সংcার অ?িবভাগ, মি�পিরষদ িবভাগ
৩) "wসিচব (সং"#), eশাসন ও অিভেযাগ Yব�াপনা অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ
৪) উপসিচব, �িতxান-২ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৫) উপসিচব (�শাসন অিধশাখা-২), �শাসন-২ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৬) িসিনয়র সিচেবর একাF সিচব , িসিনয়র সিচেবর দzর, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ

. ১



৭) িসিনয়র সহকারী সিচব, এিপএ  সল, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৮) সহকারী সিচব, পিরকSনা-৪ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৯) Yি#গত কম NকতNা, �শাসন ও বােজট অ?িবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
১০) Yি#গত কম NকতNা ["wসিচব (�শাসন ও বােজট)], �শাসন ও বােজট অ?িবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায়
িবভাগ
১১) �শাসিনক কম NকতNা, eশাসন অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ

৯-১-২০২৪
আফিরন  মাহাgদ hিখ 

 �াZামার

. ২





গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�ণালয় 

প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ 
ত� ও  যাগােযাগ �"ি# (আইিস') ইউিনট 

www.rdcd.gov.bd

3ারক ন4র: ৪৭.০০.০০০০.০৪৩.০৫.০১০.২৩.০৩ তািরখ: 
০৯ জা?য়াির ২০২৪

২৫  পৗষ ১৪৩০

িবষয:় প� ী   উ�য়ন   ও  সমবায়   িবভাগ   এর   আওতাধীন   দEর /সং�ার    সবা   �দান   �িতGিত   হ ালনাগাদ
সংI াJ   ত� ২য় KLমািসক (অেNাবর , ২০২৩- িডেস4র , ২০২৩)   �রণ ।

         উপ" R# িবষেয়র পিরে�িSেত প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভােগর বািষ Rক কম RসTাদন Uি#র অধীন  সবা �দান
�িতGিত কম RপিরকVনা,২০২৩-২৪ এর [১.২.১] নং Yচক অ?যায়ী প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভােগর আওতাধীন
দEর/সং�ার  সবা �দান �িতGিত হালনাগাদ সংIাJ ২য় KLমািসক (অেNাবর, ২০২৩-িডেস4র, ২০২৩) এর ত�
�মাণকসহ সদয় অবগিত এবং �েয়াজনীয় [ব�া \হেণর জ] এত^সে_  �রণ করা হেলা।

সং"ি#: �মাণক (সংি`a ওেয়বিলংেকর িbনশট এবং সরকাির আেদশ) ।

৯-১-২০২৪

িবতরণ :
১) সিচব, সমcয় ও সংdার, সমcয় ও সংdার, 
মি�পিরষদ িবভাগ 
২) উপসিচব (অিতির# দািয়e), fশাসন অিধশাখা, 
মি�পিরষদ িবভাগ

আফিরন  মাহাhদ iিখ
 �া\ামার

 ফান: +৮৮-০২-৯৫৮২২২৯
ফlাm: +৮৮-০২-৯৫১৪২৭৭

ইেমইল:
programmer@rdcd.gov.bd

sিa  আকষ Rণঃ  উপসিচব (অিতির# দািয়e), fশাসন অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ

3ারক ন4র: ৪৭.০০.০০০০.০৪৩.০৫.০১০.২৩.০৩/১(৮) তািরখ: ২৫  পৗষ ১৪৩০
০৯ জা?য়াির ২০২৪

সদয ়অবগিত ও কায Rােথ R  �রণ করা হল: 
১) অিতির# সিচব (v'ন দািয়e), সংdার অ?িবভাগ, মি�পিরষদ িবভাগ 
২) অিতির# সিচব, পিরকVনা ও উ�য়ন অ?িবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৩) "wসিচব (সং"#), fশাসন ও অিভেযাগ [ব�াপনা অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ
৪) উপসিচব, �িতxান-২ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৫) উপসিচব (�শাসন অিধশাখা-২), �শাসন-২ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৬) সিচেবর একাJ সিচব , সিচেবর দEর, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ

. ১



৭) সহকারী সিচব, পিরকVনা-৪ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
৮) [ি#গত কম RকতRা, �শাসন ও বােজট অ?িবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ

৯-১-২০২৪
আফিরন  মাহাhদ iিখ 

 �া\ামার

. ২

















গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�ণালয় 

প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ 
ত� ও  যাগােযাগ �"ি# (আইিস') ইউিনট

...

সভাপিত  মাহা,দ মাহ-ব আলম 
উপসিচব (�শাসন অিধশাখা-২)

সভার তািরখ ১৯.১২.২০২৩ ি8ঃ
সভার সময় সকাল ১০:৩০ টা
�ান প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভােগর সভাক< ও ভা= >য়াল ?@াটফম > (Bম এ@াপ)
উপি�িত সভায় উপি�ত কম >কত>গেণর তািলকা (পিরিশD-ক) সদয় EDF।
 
সভাপিত সভাকে< উপি�ত এবং ভা= >য়াল ?াটফম > (Bম এ@াপ) এ সং"# সকলেক Hাগত জািনেয় সভার কাজ আরI
কেরন। সভাপিত দাJিরক কায >Kেম HLতা, জবাবিদিহতা ও নাগিরকেদর  সবা �দােন সMিD িবধােন  সবা �দান
�িতNিতর OPQ সRেক> সভােক অবিহত কেরন। অতঃপর িতিন প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভােগর  সবা �দান �িতNিত
পিরবী<ণ ও বাSবায়ন কিম'র সদT জনাব আফিরন  মাহা,দ Uিখ’ ক সভার িবষয়বX উপ�াপেনর জY অZেরাধ
কেরন।
২.সভাপিতর অZমিতKেম  সবা �দান �িতNিত পিরবী<ণ ও বাSবায়ন কিম'র সদT এবং  �া[ামার জনাব আফিরন
 মাহা,দ Uিখ  সবা �দান �িতNিত বাSবায়ন কম >পিরক\না ২০২৩-২৪ উপ�াপন কেরন। 
৩. সভার আেলাচনা ও িস^া_ িন`Pপ:

K.  নং আেল াচন ার    িবষয়                আেল াচন া            িস^ া_  বাSবায়নকারী
১. abমািসক িভিcেত িনজ

দJেরর  সবা �দান
�িতNিত হালনাগাদকরণ।

ওেয়বসাইেটর িবYােস সরকাির ওেয়ব
 পাট >াল সংKা_ িনেদ >শনা অZসরণ
করেত হেব।  সবা �দান �িতNিত
হালনাগােদর  <েb  সবা �ািJর প^িত,
কম >কত>ােদর নাম,পদবী,  যাগােযােগর
dকানাসহ সকল িবষয় হালনাগাদ করেত
হেব এবং �েযাজ@  <েb আেবদন পেbর
ওেয়বিলংক সংেযাজন করেত হেব।  সবা
�দান �িতNিত  সবাবেeর  ফাকাল
পেয়f এবং িবক\  ফাকাল
পেয়f,কেff এবং  সবাবেeর Kম
মি�পিরষদ িবভােগর িনেদ >শনা
 মাতােবক যথাযথভােব সRাদন করার
িবষেয় িবSািরত আেলাচনা করা হয়।

 সবা �দান �িতNিত
হালনাগাদ কের   আগামী
০৫ জাZয়াির, ২০২৪
তািরেখর মেi
এিবভাগেক অবিহত
করেত হেব।   

প�ী উ�য়ন ও
সমবায় িবভাগ এবং
এর আওতাধীন
দJর/সং�া

১



২. abমািসকিভিcেত
আওতাধীন দJর/সং�ার
 সবা �দান �িতNিত
তদারিকর মাiেম
হালনাগাদ িনিkতকরণ।
আওতাধীন দJর/সং�া না
থাকেল  সবা �দান
�িতNিত িবষেয়
 lকেহাmারগেণর সমnেয়
অবিহতকরণ সভা
আেয়াজন।

সমবায় অিধদJর, িবআরিডিব,
িপিডিবএফ এবং এসএফিডএফ
abমািসকিভিcেত H H সং�ার
আওতাধীন িবভাগীয় এবং
 জলা/উপেজলা পয >ােয়র অিফেসর  সবা
�দান �িতNিত হালনাগাদpব >ক
ওেয়বসাইেট �কাশ এবং �দশ >ন করা
এবং  lকেহাmারগেণর সমnেয় ০২ '
সভা আেয়াজন করার িবষেয় িবSািরত
আেলাচনা করা হয়। ।

বাড >, আরিডএ এবং
বাপাড > এর আওতাধীন
দJর না থাকায় এই
িতন' �িতqানেক
অংশীজেনর অংশ[হেণ
কমপে< ১' সভা ৩১
িডেসrর, ২০২৩ এর মেi
সR� করেত হেব।

প�ী উ�য়ন ও
সমবায় িবভাগ এবং
এর আওতাধীন
দJর/সং�া

৩.  সবা �দান �িতNিত
িবষেয় আওতাধীন
দJর/সং�ার সমnেয়
abমািসকিভিcেত সভা
আেয়াজন। আওতাধীন
দJর/সং�া না থাকেল
 সবা �দান �িতNিত
বাSবায়ন িবষয়ক
abমািসক �িতেবদন
�ণয়ন।

 সবা �দান �িতNিত িবষেয় িনজ দJর
এবং আওতাধীন দJর/সং�ার সমnেয়
abমািসকিভিcেত  সবা �দান �িতNিত
হালনাগাদ ও কায >করভােব বাSবায়েনর
িনিমc সভা আেয়াজন করা এবং ঊt>তন
কu>প<েক অবিহত করার িবষেয়
িবSািরত আেলাচনা করা হয়।
 আওতাধীন দJর/সং�া না থাকেল  সবা
�দান �িতNিত বাSবায়ন অ[গিত
িবষয়ক �িতেবদন �ণয়ন করেত হেব।
বাSবায়ন অ[গিত িবষয়ক �িতেবদেন
পিরবী<ণ কায >Kম এবং হালনাগাদকরণ
সংKা_ ত�ািদ অ_v ># থাকেব।

ক) সবা �দান �িতNিত
িবষেয়  আওতাধীন
দJর/সং�ার সমnেয়
abমািসক সভা আেয়াজন
কের সভার �ামাণক
আগামী ৫ জাZয়াির
২০২৪এর মেi এিবভােগ
 �রণ করেত হেব।
খ)  য সকল দJেরর
আওতাধীন সং�া  নই
তােদর ২য় abমািসক
�িতেবদন  আগামী ৫
জাZয়াির, ২০২৪
তািরেখর মেi এিবভােগ
 �রণ করেত হেব।  

প�ী উ�য়ন ও
সমবায় িবভাগ এবং
এর আওতাধীন
দJর/সং�া

৪.  সবা �দান �িতNিত
িবষেয় িনজ দJর এবং
আওতাধীন দJর/সং�ার
কম >কত>া/কম >চারীেদর জY
কম >শালা/
�িশ<ণ/ সিমনার
আেয়াজন। আওতাধীন
দJর/সং�া না থাকেল
িনজ দJের  সবা �দান
�িতNিত িবষয়ক
কম >শালা/
�িশ<ণ/ সিমনার
আেয়াজন এবং  সবা �দান
�িতNিত বাSবায়ন
অ[গিত িবষয়ক বািষ >ক
�িতেবদন �ণয়ন। 

 সবা �দান �িতNিত িবষেয় িনজ দJর
এবং আওতাধীন দJর/সং�ার
কম >কত>া/কম >চারীেদর জY এক (০১) '
কম >শালা/ �িশ<ণ/ সিমনার আেয়াজন
করা এবং আওতাধীন দJর/সং�া না
থাকেল িনজ দJের  সবা �দান �িতNিত
িবষয়ক কম >শালা/ �িশ<ণ/ সিমনার
আেয়াজন করার িবষেয় িবSািরত
আেলাচনা করা হয়।

ক) আওতাধীন সকল
দJর/সং�ােক এক (০১)
' কম >শালা/
�িশ<ণ/ সিমনার
আেয়াজন করেত হেব।
খ)আওতাধীন কায >ালয় না
থাকেল িনজ দJের
�িশ<ণ/  সিমনার
আেয়াজন কের  সংি<J
�িতেবদন   �রণ করেত
হেব।

প�ী উ�য়ন ও
সমবায় িবভােগর
আওতাধীন
দJর/সং�া

      অতঃপর, সভায় আর  কান আেলাচ@ িবষয় না থাকায় সভাপিত সকলেক ধYবাদ জািনেয় সভার সমািJ  ঘাষণা কেরন
। 
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 মাহা,দ মাহ-ব আলম 
উপসিচব (�শাসন অিধশাখা-২)

xারক নrর: ৪৭.০০.০০০০.০৪৩.০৫.০১০.২৩.২৮৫ তািরখ: 
২০ িডেসrর ২০২৩

৫  পৗষ ১৪৩০

িবতরণ ( জ@qতার KমাZসাের নয)় : 
১) অিতির# সিচব, পিরক\না ও উ�য়ন অZিবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
২) িনব|ক ও মহাপিরচালক, সমবায় অিধদJর
৩) মহাপিরচালক, বাংলােদশ প�ী উ�য়ন  বাড >
৪) মহাপিরচালক, বাংলােদশ প�ী উ�য়ন একােডিম
৫) মহাপিরচালক, প�ী উ�য়ন একােডমী, বOড়া
৬) মহাপিরচালক , মহাপিরচালক এর দJর, ব�ব� দািরE@ িবেমাচন ও প�ী উ�য়ন একােডিম (বাপাড >)
৭) Fব�াপনা পিরচালক, প�ী দািরE@ িবেমাচন ফাউে�শন (িপিডিবএফ)
৮) Fব�াপনা পিরচালক, Fব�াপনা পিরচালেকর দJর, �E �ষক উ�য়ন ফাউে�শন (এসএফিডএফ)
৯) িসিনয়র সিচেবর একা_ সিচব , িসিনয়র সিচেবর দJর, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
১০) উপসিচব, �িতqান-২ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
১১) িসেlম এনািলl , আইিস' ইউিনট, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
১২) "�পিরচালক (সাঃ �ঃ), �শাসন িবভাগ, বাংলােদশ প�ী উ�য়ন একােডিম
১৩) "�-পিরচালক (গেবষণা), গেবষণা ও ��ায়ন িবভাগ, প�ী উ�য়ন একােডমী, বOড়া
১৪) "�-িনব|ক, উৎপাদন�খী িশ\ শাখা, সমবায় অিধদJর
১৫)  �া[ামার, আইিস' ইউিনট, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
১৬) উপ পিরচালক (�িষ), পিরচালক (�িষ, মৎT ও �ািণসRদ) এর দJর, ব�ব� দািরE@ িবেমাচন ও প�ী উ�য়ন
একােডিম (বাপাড >)
১৭) উপপিরচালক, গেবষণা ও ��ায়ন শাখা, বাংলােদশ প�ী উ�য়ন  বাড >
১৮) সহকারী সিচব, পিরক\না-৪ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
১৯) িসিনয়র সহকারী পিরচালক (নীিত) (ভার�াJ), পিরক\না ও উ�য়ন শাখা, প�ী দািরE@ িবেমাচন ফাউে�শন
(িপিডিবএফ)
২০) Fি#গত কম >কত>া, পিরক\না ও উ�য়ন অZিবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
২১) Fি#গত কম >কত>া, �শাসন ও বােজট অZিবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
২২) সালমা  বগম, সহকারী মহাF�াপক, �E �ষক উ�য়ন ফাউে�শন
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